
Projekt 
 
z dnia  3 lipca 2026 r. 
Zatwierdzony przez ......................... 
 
 

UCHWAŁA NR .................... 
RADY GMINY BRUDZEŃ DUŻY 

z dnia 3 lipca 2026 r. 

w sprawie określenia zasad wykonywania przez sołtysów czynności związanych z doręczaniem decyzji 
podatkowych oraz zasad przyznawania ryczałtu za wykonywanie tych czynności. 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 15, art. 35 ust. 3 pkt. 3 i 4 oraz art. 40 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 t.j.), w związku z art. 144–154 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2026 r. poz. 622 t.j.), Rada Gminy Brudzeń Duży 
uchwala, co następuje: 

§ 1. 1. Uchwała określa zasady wykonywania przez sołtysów czynności związanych z doręczaniem decyzji 
ustalających lub określających wysokość zobowiązań podatkowych oraz zasady przyznawania ryczałtu za 
wykonywanie tych czynności. 

2. Powierzenie wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1, następuje w drodze zarządzenia Wójta 
Gminy. 

§ 2. 1. Sołtys wykonuje czynności doręczeniowe na terenie sołectwa, którego jest organem wykonawczym. 

2. Doręczenia wykonywane są zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej oraz wytycznymi Wójta Gminy. 

3. Sołtys potwierdza wykonanie czynności zgodnie z zasadami określonymi w zarządzeniu Wójta. 

§ 3. 1. Za wykonywanie czynności, o których mowa w § 1, sołtysowi przysługuje ryczałt stanowiący 
rekompensatę kosztów oraz nakładu pracy poniesionych przy wykonywaniu powierzonych czynności. 

2. Ryczałt nie stanowi wynagrodzenia za pracę ani wynagrodzenia wynikającego z umowy 
cywilnoprawnej. 

3. Wysokość ryczałtu wynosi: 

1. …… zł za skutecznie doręczoną decyzję podatkową, albo 

2. …… zł ryczałtu za przeprowadzenie doręczeń na terenie sołectwa – zgodnie z zasadami określonymi 
w zarządzeniu Wójta. 

4. Rada Gminy Brudzeń Duży pozostawia do wyboru jeden z modeli rozliczeń wskazanych w ust. 3. 

§ 4. 1. Podstawę wypłaty ryczałtu stanowi rozliczenie wykonanych czynności doręczeniowych, 
zatwierdzone przez Wójta lub osobę przez niego upoważnioną. 

2. Wypłata następuje po zakończeniu akcji doręczeniowej, w terminie określonym przez Wójta. 

§ 5. Powierzenie czynności doręczeniowych nie powoduje nawiązania stosunku pracy ani zawarcia umowy 
cywilnoprawnej pomiędzy Gminą a sołtysem. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy. 

§ 7. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 
Województwa …………… 

Uzasadnienie  

Uchwała ma na celu ujednolicenie zasad wykonywania przez sołtysów czynności związanych z doręczaniem 
decyzji podatkowych wydawanych przez organ podatkowy Gminy Brudzeń Duży oraz określenie zasad 
przyznawania ryczałtu rekompensującego nakład pracy i koszty ponoszone przy wykonywaniu tych czynności. 
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W praktyce od wielu lat sołtysi uczestniczą w wykonywaniu czynności związanych z wymiarem i poborem 
podatków lokalnych na terenie gminy Brudzeń Duży. Doręczanie decyzji podatkowych mieszkańcom 
poszczególnych sołectw przyczynia się do sprawniejszego funkcjonowania administracji podatkowej, 
ograniczenia kosztów doręczeń oraz zwiększenia skuteczności ich realizacji. Uchwała nie ustanawia stosunku 
pracy ani nie przewiduje zawierania z sołtysami umów cywilnoprawnych. Powierzenie wykonywania 
czynności następuje w drodze zarządzenia Wójta Gminy, natomiast wypłata ryczałtu następuje na podstawie 
niniejszej uchwały oraz rozliczenia wykonanych czynności. Takie rozwiązanie ma szczególne znaczenie 
również w przypadku sołtysów będących jednocześnie radnymi gminy. Świadczenie nie jest bowiem 
następstwem zawarcia umowy z organem wykonawczym gminy, lecz wynika z aktu prawa miejscowego 
określającego zasady organizacji wykonywania czynności przez organy jednostek pomocniczych gminy. 
Projekt uchwały nie narusza art. 24d ani art. 24f ustawy o samorządzie gminnym. Czynności doręczania decyzji 
podatkowych mają charakter publicznoprawny, wykonywane są na rzecz Gminy, nie stanowią prowadzenia 
działalności gospodarczej ani wykonywania usług na podstawie umowy cywilnoprawnej. Przyjęcie uchwały 
służy również realizacji zasady przejrzystości gospodarowania środkami publicznymi. Dotychczasowe praktyki 
wykonywania doręczeń przez sołtysów zostaną ujęte w jednolite ramy prawne, określające sposób powierzania 
czynności, zasady ich wykonywania oraz sposób rozliczania należnego ryczałtu. Projekt pozostaje zgodny 
z przepisami Ordynacji podatkowej dotyczącymi doręczeń, przepisami ustaw podatkowych regulujących udział 
sołtysów w wykonywaniu zadań podatkowych oraz z zasadą samodzielności gminy w organizowaniu 
wykonywania zadań publicznych przez jednostki pomocnicze. Realizacja niniejszej uchwały zapewni jednolite, 
przejrzyste i zgodne z prawem zasady wykonywania czynności doręczeniowych przez sołtysów, przy 
jednoczesnym wyeliminowaniu potrzeby zawierania indywidualnych umów cywilnoprawnych z osobami 
wykonującymi te czynności. 
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